LEGISLACAO

VERSAO SIMPLES

Estrutura e Competéncias dos Servicos da Assembleia da Republica

Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 20/2004, de 16 de fevereiro (TP),
com as alteragdes introduzidas pela
Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 82/2004, de 27 de dezembro®? (TP),
Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 53/2006, de 7 de agosto (TP),
Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 57/2010, de 23 de junho (TP),
Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 60/2014, de 30 de junho (TP),
Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 48/2015, de 7 de maio3 (TP),
(Declaracdo de Retificacdo n.2 31-A/2015, de 6 de julho),
Resolucio da Assembleia da Republica n.2 74/2018, de 20 de mar¢o*>®’ (TP)
e Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 125/2025, de 7 de abril®° (TP)

A Assembleia da Republica resolve, nos termos do n.2 5 do artigo 166.2 da Constituicdo, e em
execucdo do artigo 27.2 da Lei de Organizacao e Funcionamento dos Servicos da Assembleia da
Republica (LOFAR), na redacdo que lhe é dada pela Lei n.2 28/2003, de 30 de julho, o seguinte:

CAPITULO |
Principios gerais

! Nos termos do artigo 4.2 da Resolucio da Assembleia da Republica n.2 82/2004, de 27 de dezembro, «a
presente resolugdo entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo.»

2 Os artigos 1.2 e 2.2 e 0 mapa anexo da Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 82/2004, de 27 de
dezembro, ndo vém alterar a Resolugdo da Assembleia da Republica n.2 20/2004, de 16 de fevereiro,
tendo a seguinte redagao: «Artigo 1.2 - Acesso nas carreiras - Os médulos de tempo minimo de servigo e
classificagdo necessarios para acesso nas carreiras de técnico superior parlamentar, técnico parlamentar,
programador parlamentar, operador parlamentar de sistemas, adjunto parlamentar e secretario
parlamentar sdo os constantes do mapa anexo a esta resolugdo, que dela faz parte integrante. Artigo 2.2
Reducdo de tempo - A atribuicdo da mencdo de Muito bom reduz em seis meses o tempo de servigo
minimo exigido para efeitos de promogéao e de progressdo.»

3 Nos termos do artigo 4.2 da Resolucio da Assembleia da Republica n.2 48/2015, de 7 de maio, «a
presente Resolugdo entra em vigor no dia seguinte ao da sua publica¢do.»

4 Nos termos do artigo 7.2 da Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 74/2018, de 20 de marco, «a
presente resolugao entra em vigor 45 dias apds a data da sua publicagdo.»

5> Nos termos do artigo 6.2 da Resolu¢do da Assembleia da Republica n.2 74/2018, de 20 de margo, «é
republicada em anexo a presente resolucdo, da qual faz parte integrante, a Resolug¢do da Assembleia da
Republica n.2 20/2004, de 16 de fevereiro, com a redag¢do atual, a renumeracdo do articulado e as
necessarias correcdes materiais.» O presente texto consolidado ndo reproduz integralmente a
republicagdo, tendo-se assinalado em nota ao artigo as diferencas entre a redagdo do texto aprovado e a
sua republicagado.

6 O artigo 5.2 da Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 74/2018, de 20 de margo, revogou
expressamente o artigo 31.2 da redacgdo originaria relativo ao quadro de pessoal da Assembleia da
Republica, pelo que o anexo | que concretizava o previsto no referido artigo foi também revogado.

7 Embora o anexo |l relativo as siglas dos 6rgdos e servicos utilizadas pela Resolugdo da Assembleia da
Republica n.2 20/2004, de 16 de fevereiro, nunca tenha sido expressamente revogado, a republicacdo
deste diploma, constante do anexo a Resolugdo da Assembleia da Republica n.2 74/2018, de 20 de margo,
eliminou-o, sendo que também ndo consta da republicagdo constante do anexo a Resolu¢do da
Assembleia da Republica n.2 125/2025, de 7 de abril.

8 Nos termos do artigo 7.2 da Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 125/2025, de 7 de abril, «a
presente resolucdo entra em vigor 45 dias apds a data da sua publicacdo.»

° Nos termos do artigo 6.2 da Resolu¢do da Assembleia da Republica n.2 125/2025, de 7 de abril, «é
republicada em anexo a presente resolugdo, da qual faz parte integrante, a Resolucdo da Assembleia da
Republica n.2 20/2004, de 16 de fevereiro, com a redagdo atual, a renumeragdo do articulado a
reordenacdo das secgbes e as necessarias corregées materiais».
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Artigo 1.2
Objeto
A presente resolucdo estabelece a estrutura e competéncias dos servicos da Assembleia da
Republica, bem como os principios que os regem e os niveis de dire¢do e de hierarquia que os
coordenam e articulam.

Artigo 2.2
AtribuigOes gerais dos servigos
1 - Os servicos parlamentares constituem o suporte técnico e administrativo que apoia a
Assembleia da Republica no desenvolvimento da sua atividade prépria.

2 - Os servicos da Assembleia da Republica garantem:
a) O suporte técnico e administrativo direto ao Plenario, a Mesa, as comissdes
parlamentares e a todos os drgaos e servicos que, nos termos da Lei de Organizagao e
Funcionamento dos Servicos da Assembleia da Republica (LOFAR), integram a estrutura
da Assembleia da Republica;
b) A elaboracdo de estudos técnicos especializados necessarios a atividade da
Assembleia da Republica no exercicio das respetivas atribuicdes e competéncias;
c¢) A gestdo administrativa, financeira e tecnolégica da Assembleia da Republica;
d) A execucdo de outras tarefas necessarias a atividade parlamentar.

Artigo 3.2
Principios de atuagdo, instrumentos e critérios de gestao

1 - Os servicos da Assembleia da Republica devem pautar a sua atuacdo pelos seguintes

principios:
a) Utilizacdo legal, eficaz, transparente, inovadora e econdmica dos recursos
disponiveis, nomeadamente através da afetacdo flexivel de recursos humanos a
diferentes projetos e atividades;
b) Racionalizacdo e simplificacdo de métodos de trabalho e flexibilidade da gestdo que
promovam a eficiéncia e a produtividade dos servicos;
¢) Empenhamento na prestagdo de servicos de qualidade;
d) Participagdo na criagdo e difusdo de uma correta imagem da Assembleia da Republica;
e) Cooperagdo interparlamentar, internacional e interinstitucional;
f) Desburocratizacdo dos procedimentos, simplificacdo de praticas e métodos,
associados a modernizacdo tecnoldgica;
g) Valorizagdo, dignificagdo profissional e responsabilizagdo dos funcionarios
parlamentares;
h) Estimulo e promog¢do da mobilidade interna, ndo apenas enquanto instrumento de
gestdo, mas igualmente como fator de motivagao, de reconhecimento do mérito e de
desenvolvimento profissional dos funcionarios;
i) Responsabilizagdo dos titulares de cargos dirigentes ou de coordenacdo pela gestao
dos recursos sob a sua dependéncia, pela eficacia das unidades organicas que gerem ou
coordenam e pelos resultados alcangados.

2 - Os servicos da Assembleia da Republica regem-se, designadamente, pelos seguintes
instrumentos de gestao estratégica:
a) Definicdo de objetivos e correspondentes planos de acdo, assentes em projetos de
investimento anuais e plurianuais prioritarios devidamente orcamentados e
formalizados em planos de atividades;
b) Orcamento anual;
c¢) Conta de geréncia e relatorios de atividades;
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d) Indicadores periddicos de gestdo que permitam o acompanhamento e avaliacdo das
atividades desenvolvidas e a introducdo de correcdes em tempo oportuno, sempre que
necessario;

e) Sistema de informacdo que permita maior capacidade de decisdo e racionaliza¢do da
gestao;

f) Sistema contabilistico que, nos termos da lei, possibilite um adequado planeamento
e controlo da gestdao econémico-financeira e a aplicacdo de sistemas de normalizacao
contabilisticos, de acordo com a legislagdo em vigor, adequados aos objetivos e
atividades da Assembleia da Republica.

3 - Os servicos da Assembleia da Republica, no ambito do processo global de implementacdo de
uma estratégia digital, colaboram na manutencdo e desenvolvimento de um sistema de
informacdo que prossiga o objetivo do refor¢o da comunicacdo entre a Assembleia da Republica
e os cidadaos, bem como na racionalizacdo das tarefas de gestdo das respetivas unidades
organicas, zelando pela exploracdo e manutencdo das operac¢des informaticas e pela qualidade
e atualidade da informacdo disponibilizada.

CAPITULO Il
Orgdos e servicos na dependéncia direta do
Presidente da Assembleia da Republica

SECCAO||
Secretario-Geral

Artigo 4.2
Atribuic6es e competéncias
O Secretdrio-Geral tem as atribuicdes e competéncias definidas pela LOFAR.

Artigo 5.2
Adjuntos do Secretario-Geral
Os adjuntos do Secretdrio-Geral exercem as fungbes decorrentes das competéncias que Ihes
forem delegadas e subdelegadas pelo Secretario-Geral, nos termos da LOFAR.

SECCAO I
Auditor juridico

Artigo 6.2
Ambito funcional
1 - O auditor juridico tem as competéncias e exerce as fungdes que lhe estdo cometidas pela
LOFAR.

2 - O auditor juridico pode ser coadjuvado por um jurista com qualificacGes e experiéncia
profissional para intervir na sua drea de competéncia, sendo recrutado, por mobilidade interna
ou por cedéncia de interesse publico, entre cidaddos com vinculo de emprego publico.

CAPITULO IlI
Estrutura e organizacao dos servigos
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SECCAOI
Estrutura organica

Artigo 7.2
Unidades organicas e outros servigos
1 - Os servigos da Assembleia da Republica compreendem as seguintes unidades organicas:

a) A Direcdo de Suporte a Atividade Parlamentar (DSAP);
b) A Direcdo de Documentagdo Parlamentar (DDP);
c) A Dire¢do de Administracdo de Recursos Humanos, Financeiros e Patrimoniais
(DARHFP);
d) A Direcdo de Relagdes Externas, Relagdes Publicas e Protocolo (DRERPP);
e) A Direcdo de Comunicagdo e Imagem (DCl);
f) A Direcdo de Tecnologias e Inovacédo (DTI);
g) A Direcdo de Contratacdo e Gestao Contratual (DCGC);
h) O Gabinete de Controlo e Auditoria (GCA);
i) O Gabinete de Assessoria (GA).

2 - S3o ainda unidades organicas dos servicos da Assembleia da Republica, integradas nas
unidades referidas no numero anterior:

a) A Divisdo de Apoio ao Plenario (DAPLEN);

b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);

¢) A Divisdo de Redacgdo (DR);

d) A Divisdo de Estudos Legislativos e Parlamentares (DELP);

e) A Unidade Técnica de Apoio Orcamental (UTAO);

f) A Divisdo de Biblioteca (BIB);

g) A Divisdo de Arquivo Histdrico Parlamentar, Expediente e Gestdo Documental

(AHPEGD);

h) A Divisdo de Recursos Humanos e Formacado (DRHF);

i) A Divisdo de Gestdo Financeira (DGF);

j) A Divisdo de Gestdo Patrimonial e Logistica (DGPL);

k) A Divisdo de Valorizagdo e Conservacdo do Patrimdnio (DVCP);

/) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME);

m) A Divisdo de Relagdes Externas e Cooperacgdo (DREC);

n) A Divisdo de Protocolo (DP);

o) A Divisdo de Eventos e RelagGes Publicas (DERP);

p) A Divisdo de Imprensa e Media (DIM);

q) A Divisdo do Canal Parlamento (DCP);

r) A Divisdo de Publicagdes e Imagem (DPI);

s) A Divisdo de Programas Educativos, Cidadania e Cultura (PEDUC);

t) A Divisdo de Infraestruturas e Suporte Tecnolégico (DIST);

u) A Divisdo de Desenvolvimento Aplicacional (DDA);

v) O Centro Operacional de Segurancga Informatica (COSI);

w) A Divisdo de Contratacdo (DC);

x) A Divisdo de Gestao Contratual (DGC).

—_— — — —

3 - A Assembleia da Republica dispde ainda de um Servico de Seguranga.
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SECCAOII
Direcdo de Suporte a Atividade Parlamentar

Artigo 8.2
Competéncia e estrutura
1 - Compete a DSAP:
a) Prestar apoio técnico ao Presidente da Assembleia da Republica, ao Plenario, a Mesa,
a Conferéncia de Lideres, a Conferéncia dos Presidentes das ComissGes Parlamentares,
a Comissdao Permanente e as comissGes parlamentares, bem como a outros érgaos
parlamentares no ambito das suas competéncias;
b) Satisfazer os pedidos de esclarecimento juridico dos Deputados e dos grupos
parlamentares, em aspetos estritamente técnicos relacionados com a elaboracdo de
iniciativas legislativas;
c¢) Apoiar os Deputados no ambito do exercicio do seu mandato, nos termos previstos
no respetivo Estatuto, designadamente informando sobre direitos e deveres e
operacionalizando a concretizacdo dos mesmos na respetiva drea de competéncias;
d) Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas, garantindo
uma eficaz gestdo de recursos e meios para o cumprimento adequado das suas
competéncias;
e) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboracao
atempada de instrumentos de gestao, tais como planos e relatérios de atividades;
f) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparacao do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucao;
g) Propor aos érgdos competentes medidas que contribuam para melhorar a qualidade
da legislacdo e coordenar, no ambito das suas competéncias, a implementacdo da
estratégia delineada;
h) Coordenar, nas suas dreas de competéncias, a definicdo e execucdo dos programas
de cooperagdo com outros parlamentos;
i) Coordenar, em conjunto com a DR, a elaboracdo do Didrio da Assembleia da Republica
e a preparacdo de textos parlamentares com vista a sua publicacado;
j) Coordenar e promover o carregamento, em tempo real, das bases de dados relativas
a gestdo de drgdos e Deputados eleitos, a atividade parlamentar e ao processo
legislativo, com a informacgao de que dispde em primeiro lugar e que estd na sua esfera
de competéncia;
k) Articular com a DTl a definicdo dos parametros e forma de funcionamento do sistema
de votacdo eletrdnica e integracdo do mesmo com a Bancada Eletrénica Parlamentar
(BEP);
/) Colaborar, através das suas divisGes e no ambito das respetivas competéncias, na
execucdo da estratégia de comunicacdo da Assembleia da Republica, designadamente
participando em agbes que deem a conhecer a atividade do Parlamento, fomentando a
aproximacgdo dos cidad3os.

2 - A DSAP compreende:
a) A Divisdo de Apoio ao Plenario (DAPLEN);
b) A Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC);
¢) A Divisdo de Redagdo (DR);
d) A Divisdo de Estudos Legislativos e Parlamentares (DELP);
e) A Unidade Técnica de Apoio Orcamental (UTAO).

yrmac8es ou sugestdes
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3 - Para o cumprimento das suas competéncias, a DSAP pode criar nlcleos de apoio transversais
a sua atividade, com mandato de duracdo limitada e compostos por recursos humanos afetos
as suas divisdes, coordenados por funciondrios designados pelo Secretdrio-Geral, mediante
proposta da Direcdo da DSAP.

Artigo 9.2
Divisao de Apoio ao Plenario
Compete a DAPLEN:
a) Prestar apoio juridico e administrativo especializado ao Plendrio, a Comissdo
Permanente, a Mesa e ao Presidente da Assembleia da Republica, fornecendo a
informacdao e documentacao necessarias as respetivas atividades, designadamente
debates e votacoes;
b) Assegurar apoio especializado a Conferéncia de Lideres, fornecendo informagao e
documentacdo relevante, designadamente para as reunides plendrias a agendar;
c) Elaborar e disponibilizar as agendas das reuniGes plendrias;
d) Registar os projetos e propostas de lei, os projetos e propostas de resolucdo, os
projetos de regimento e de deliberacdo, os pedidos de apreciacdo de decretos-leis, os
requerimentos, as mocoes, os projetos de voto, as interpelacdes, os debates e outros
atos e documentos parlamentares;
e) Proceder aos registos e demais carregamentos nas bases de dados de atividade
parlamentar, na sua esfera de competéncia, designadamente no ambito da atividade
legislativa e de fiscalizagao;
f) Analisar a tramitacao da atividade parlamentar, incluindo do processo legislativo, em
colaboragdo com os outros servigos competentes;
g) Elaborar notas de admissibilidade para o Presidente da Assembleia da Republica,
relativas a iniciativas legislativas;
h) Participar, em articulacdo com os restantes servicos competentes, na elaboragdo de
notas técnicas das iniciativas legislativas;
i) Prestar apoio técnico, designadamente juridico, em conjunto com a DAC e a DELP,
quando tal for solicitado pelos Deputados ou grupos parlamentares, nos aspetos
técnicos relacionados com a elaboracgdo de iniciativas legislativas;
j) Elaborar, em articulagdo com a Mesa, os guides das votagOes a efetuar em Plenario;
k) Elaborar a proposta de redagdo final dos textos aprovados pelo Plenario, para envio
a comissdo competente;
/) Promover para assinatura do Presidente da Assembleia da Republica a preparacdo das
deliberacgGes, resolugbes, decretos e autdgrafos e respetivo expediente, incluindo o
relativo ao envio de atos legislativos para a Presidéncia da Republica;
m) Elaborar notas informativas sobre retificagdes, para apoiar a decisdo do Presidente
da Assembleia da Republica;
n) Elaborar as declara¢ées da Assembleia da Republica de caducidade de apreciagtes
parlamentares de decretos-leis, para assinatura do Secretario da Mesa, e de retificacao,
nomeacdo, renuncia ou substituicdo, para assinatura do Secretdrio-Geral;
o) Submeter para publica¢do, na 1.2 série do Didrio da Republica, as leis, as resolucdes,
as declaragdes e demais atos, dando resposta aos respetivos pedidos de esclarecimento
da Imprensa Nacional-Casa da Moeda;
p) Acompanhar e apoiar o procedimento relativo ao registo de presencas e de faltas dos
Deputados no Plendrio, nos termos do disposto no Estatuto dos Deputados, nas
Resolugdes da Assembleia da Republica e demais diplomas aplicdveis;
g) Acompanhar e apoiar o processo relativo as perguntas ao Governo e requerimentos
dos Deputados;
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r) Organizar, acompanhar e disponibilizar informacao sobre os processos de eleigdo da
Mesa, do Conselho de Administracdo e dos titulares de entidades e drgaos externos para
os quais a Assembleia da Republica designa membros, incluindo as respetivas resolucdes
e declaragdes e os eventuais autos de posse.

Artigo 10.2
Divisdao de Apoio as Comissoes
1 - Compete a DAC:
a) Prestar apoio técnico e administrativo especializado as comissGes, subcomissdes e
grupos de trabalho nos processos relativos a atividade legislativa e de fiscalizagdo que
Ilhes sejam submetidos;
b) Coordenar e participar, em articulagdo com os servicos competentes, na elaboracdo
de notas técnicas das iniciativas legislativas;
c) Prestar apoio especializado a Conferéncia dos Presidentes das Comissdes
Parlamentares;
d) Apoiar os Deputados no ambito do exercicio do seu mandato, nos termos previstos
no respetivo Estatuto, designadamente informando sobre direitos e deveres e
operacionalizando a concretizacdo dos mesmos na respetiva drea de competéncias;
e) Organizar, em articulacdo com os servicos competentes, coléquios, conferéncias e
outros eventos que se devam realizar no ambito da competéncia especifica das
comissdes parlamentares, com interlocutores nacionais, internacionais ou da Unido
Europeia;
f) Acompanhar as delegacGes das comissdes a visitas e reunides interparlamentares e
elaborar os respetivos relatérios;
g) Prestar apoio ao processo de tramitacdo das peti¢des, dirigidas a Assembleia da
Republica, designadamente registando, numerando e procedendo a sua triagem inicial,
preparando as correspondentes notas de admissibilidade, procedendo as diligéncias
instrutdrias deliberadas pelas comissdes, acompanhando as audicdes obrigatérias de
peticiondrios e elaborando as respetivas sinteses, apoiando a elaboracdo de projetos de
relatérios intercalares e finais e assegurando o necessario expediente até ao
arquivamento do processo e ao posterior envio e tratamento do questionario de
avaliagdo a remeter aos peticiondrios, apods a conclusdo da aprecia¢ao;
h) Assegurar o apoio na assisténcia as reunioes de comissoes, de audi¢Ges e audiéncias
de cidad3dos e outras entidades recebidas pelas comissGes, subcomissdes e grupos de
trabalho, nomeadamente no ambito da discussao de iniciativas legislativas;
i) Encaminhar e tratar todo o expediente dirigido as comissGes, subcomissGes e grupos
de trabalho criados no ambito daquelas, bem como aquele a remeter por estes,
designadamente elaborando pareceres e informagdes técnicas sobre o seu conteudo e
enquadramento e propondo as respostas adequadas;
j) Assegurar a convocag¢do dos Deputados membros das comissdes, subcomissGes e
grupos de trabalho e promover a distribuicao de informacao relativa as reunides;
k) Prestar apoio técnico, designadamente juridico, em conjunto com a DELP e a DAPLEN,
quando tal for solicitado pelos Deputados ou grupos parlamentares, nos aspetos
técnicos relacionados com a elaboracgdo de iniciativas legislativas;
/) Prestar apoio técnico em todo o processo legislativo em comissdo, bem como na
tramitacao de projetos de resolucao e de voto;
m) Proceder a recolha e registo de presencas de Deputados em comissdo, subcomissao
e grupo de trabalho, assegurando os respetivos processos de notificacdo e justificacdo
nos termos legais aplicaveis;
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n) Assegurar, em articulacio com a DR, o registo das reunides das comissoes,
subcomissdes e grupos de trabalho, comunicando quais os trabalhos que devem, a
posteriori, ser transcritos;

0) Acompanhar a preparacdo e execu¢do dos orcamentos das comissées, fornecendo-
Ihes informacdo atualizada sobre as mesmas;

p) Elaborar atas, sumulas, relatérios e pareceres que lhe sejam solicitados;

q) Assegurar a atualizagdo das paginas das comissdGes parlamentares na Internet e
intranet, nomeadamente através do carregamento, em tempo real, de todos os campos
das bases de dados relativos a atividade parlamentar e ao processo legislativo, com a
informacao de que dispde em primeiro lugar e que esteja na sua esfera de competéncia;
r) Assegurar, em articulacdo com a DAPLEN, o envio das iniciativas legislativas, propostas
e projetos de resolucdo e de votos e respetivos elementos para agendamento em
Plenario, designadamente em matéria de votagoes;

s) Assegurar, em cooperacdo com a DELP, a disponibilizacdo e a verificagdo de
informacao estatistica e analitica relativa a atividade das comissdes parlamentares.

2 - Compete especialmente a DAC, no ambito do acompanhamento e escrutinio das matérias
europeias, com o Representante Permanente da Assembleia da Republica junto das instituicdes
da Unido Europeia:
a) Coordenar o apoio ao processo de escrutinio das iniciativas legislativas e ndo
legislativas europeias;
b) Assegurar a participacdo da Assembleia da Republica na plataforma de cooperacdo
interparlamentar da Unido Europeia (IPEX), bem como a atualizagdo permanente de
informacdo na respetiva pagina;
c) Apoiar a participagdo dos Deputados nas reuniGes de cooperacgdo interparlamentar
no ambito da Unido Europeia.

3 - A DAC é organizada por equipas, constituidas para apoio as comissoes parlamentares, bem
como para garantia de tarefas transversais, necessdrias ao funcionamento da Divisdao, podendo
as mesmas ser dirigidas por coordenadores designados pelo Secretdrio-Geral, mediante
proposta da Chefia de Divisdao, com o acordo da Dire¢ao da DSAP.

Artigo 11.2
Divisdao de Redagao
Compete a DR:
a) Assegurar, em articulacdo com a Mesa da Assembleia da Republica, a atempada
edicdo eletrénica das 1.2 e 2.2 séries do Didrio da Assembleia da Republica, garantindo
a sua divulgacao;
b) Converter em texto o registo integral das reuniGes do Plendrio e das comissdes
parlamentares de inquérito, com vista a sua transcricao e publicagdo no Didrio da
Assembleia da Republica, e, sempre que necessario, das reunides de outros érgaos
parlamentares, proceder a sua revisdo literaria e elaborar os respetivos sumarios;
c) Receber, compilar, verificar a exatiddo, ordenar, uniformizar e preparar para
publicacdo os documentos que devam constar da 2.2 série do Didrio da Assembleia da
Republica;
d) Promover as retificacdes das inexatidGes publicadas em qualquer das séries do Didrio
da Assembleia da Republica;
e) Efetuar, em tempo real, o carregamento dos campos das bases de dados relativos a
atividade parlamentar, com a informacgao que resulta da publicagdo da 1.2 e 2.2 séries
do Didrio da Assembleia da Republica, de que dispée em primeiro lugar, e o
correspondente tratamento documental;
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f) Promover a avaliacdo permanente de sistemas de reconhecimento de voz, com vista
a sua utilizacdo na transcricao das reunides do Plenario, das ComissGes Parlamentares e
outras;

g) Apoiar os 6rgdos e servicos parlamentares na drea da escrita e da linguagem
parlamentar, organizando e ou atualizando, para o efeito, instrumentos de andlise que
contribuam para a uniformizacdo da escrita e a definicdo de um conjunto de regras e
orientagdes gramaticais para a producdo dos conteldos escritos que resultam da
atividade parlamentar, de forma consistente e coerente;

h) Estabelecer canais de comunicagdo com organizag¢des publicas e privadas, na sua drea
de competéncia, com vista ao estabelecimento de parcerias de consulta que permitam
resolver questdes linguisticas;

i) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execuc¢do dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 12.2
Divisao de Estudos Legislativos e Parlamentares
Compete a DELP:
a) Assegurar, em articulacdo com todos os servigos intervenientes, a administracdo e o
carregamento dos conteldos de bases de dados relativas a atividade legislativa e
parlamentar;
b) Tratar, difundir e recuperar informacao relativa a atividade legislativa e parlamentar;
¢) Apoiar a Mesa da Assembleia da Republica na preparacdo do relatorio da atividade,
no fim de cada sessdo legislativa e legislatura;
d) Apoiar as comissoes parlamentares e a Conferéncia dos Presidentes das Comissdes
Parlamentares na elaboragdo do relatério de progresso sobre a aprovacao e entrada em
vigor das leis e da consequente regulamentacdo, no inicio de cada sessdo legislativa,
bem como outros relatdrios no ambito do processo de melhoria do controlo da
aplicacdo das leis e da fiscalizacdo da atividade do Governo e da Administracdao Publica;
e) Colaborar na elaboracdo de compilagBes legislativas na area de trabalho das
comissoes parlamentares;
f) Sistematizar e atualizar a legislagdo estruturante sobre a atividade parlamentar;
g) Prestar apoio técnico, designadamente juridico, em conjunto com a DAPLEN e a DAC,
quando tal for solicitado pelos Deputados ou grupos parlamentares, nos aspetos
técnicos relacionados com a elaboragdo de iniciativas legislativas;
h) Participar, em articulagdo com as restantes unidades orgdnicas competentes, na
elaboragdo de notas técnicas das iniciativas legislativas;
i) Apoiar os trabalhos da Assembleia da Republica na area da informagao legislativa e
parlamentar, organizando, para o efeito, dossiés de informagdo e direito comparado,
notas informativas e outros instrumentos de estudo que apoiem os érgaos e servigos
parlamentares;
j) Elaborar, produzir e difundir produtos de informagdo, contendo sinteses, analises e
guadros comparativos, no dominio da atividade legislativa e parlamentar;
k) Assegurar o acesso a sistemas de informacdo, redes e bases de dados externas,
nacionais e estrangeiras, bem como das instituicGes e 6rgdos da Unido Europeia, de
natureza juridica, em coordenagdo com os servigos competentes;
/) Assegurar a participacdo da Assembleia da Republica no Centro Europeu de Pesquisa
e Documentacdo Parlamentar (CERDP);
m) Satisfazer os pedidos de informacdo dos grupos parlamentares, gabinetes e demais
utilizadores da Assembleia da Republica no dominio da atividade legislativa parlamentar
nacional e estrangeira, bem como os de organismos estrangeiros congéneres,
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instituicdes estrangeiras e internacionais e ainda os de institui¢des nacionais no dominio
da atividade parlamentar;

n) Acompanhar, em articulacdo com a DGC, a execugdao dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 13.2
Unidade Técnica de Apoio Orcamental

1 - Compete a UTAO elaborar estudos e documentos de trabalho técnico sobre a gestdo

orcamental e financeira publica efetuando:
a) A analise técnica da proposta de lei de Orcamento do Estado e respetivas alteracdes;
b) A avaliacdo técnica sobre a Conta Geral do Estado;
¢) O acompanhamento técnico da execucdo orcamental em contabilidade publica e em
contabilidade nacional;
d) A andlise técnica as revisdes do Programa de Estabilidade e Crescimento ou
documento equivalente de programacao orcamental de médio prazo;
e) A avaliacdo e o acompanhamento dos contratos de parceria publico privados, de
concessdo e de reequilibrio financeiro celebrados por qualquer entidade publica,
nomeadamente os encargos decorrentes da sua celebracdo, processo de negociagbes e
alteragBes contratuais e o seu cumprimento;
f) O estudo técnico sobre o impacte orcamental das iniciativas legislativas que o
Presidente da Assembleia da Republica lhe entenda submeter, quer por iniciativa
prépria, quer na sequéncia de solicitacdo da comissao parlamentar competente;
g) O acompanhamento técnico da divida publica, do endividamento contraido e
investimento realizado por entidades incluidas no setor das administracdes publicas;
h) Outros trabalhos que lhe sejam determinados pela comissdo parlamentar que
detenha a competéncia em matéria orcamental e financeira, ou que a esta sejam
submetidos pelo Presidente da Assembleia da Republica ou por outras comissdes
parlamentares.

2 - AUTAO é dirigida por um coordenador.

SECCAO Il
Dire¢ao de Documentagao Parlamentar

Artigo 14.2
Competéncias e estrutura
1 - Compete a DDP:
a) Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas, garantindo
uma eficaz gestdo de recursos e meios para o cumprimento adequado das competéncias
de cada uma;
b) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a defini¢do estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboragao
atempada de instrumentos de gestdo, tais como planos e relatérios de atividades;
c) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparagao do orcamento anual dos servigos e zelar pela sua boa execugao;
d) Coordenar, nas dreas da sua competéncia, a definicdo e execugdo dos programas de
cooperagdo com outros parlamentos;
e) Garantir o apoio técnico e logistico ao 6rgdo parlamentar encarregue dos assuntos
culturais.
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2 - ADDP compreende:
a) A Divisdo de Biblioteca (BIB);
b) A Divisdao de Arquivo Histérico Parlamentar, Expediente e Gestdo Documental
(DAHPEGD).

Artigo 15.2
Divisao de Biblioteca
Compete a BIB:
a) Adquirir, tratar e difundir a informacdo bibliografica, cientifica e técnica, estrangeira
e de organizagdes internacionais, nas varias areas do conhecimento, pertinente para o
apoio a atividade parlamentar;
b) Gerir o acervo bibliografico da Biblioteca e zelar pela sua conservagdo e preservacgao;
c¢) Gerir os conteudos das bases de dados de gestdo de biblioteca e outras no ambito da
sua atividade;
d) Participar, em articulagdo com as restantes unidades organicas competentes, na
elaboragdo de notas técnicas das iniciativas legislativas;
e) Elaborar, produzir e difundir produtos de informacdo, em matérias de interesse para
a atividade parlamentar, nomeadamente no que respeita aos portais das comissdes
parlamentares;
f) Promover junto da DC a aquisicdo das espécies documentais de acordo com as
necessidades dos utilizadores;
g) Promover junto da DC a aquisicdo e difundir internamente a informacdo produzida
pelos érgdos de comunicagao social de ambito nacional e, eventualmente, de ambito
local, regional e internacional, que seja considerada de interesse para o
desenvolvimento das atividades da Assembleia da Republica;
h) Promover e colaborar em atividades de divulgacdo do patrimdnio bibliografico da
Assembleia da Republica, designadamente no que concerne ao Livro Antigo;
i) Cooperar com outras instituicdes nacionais e estrangeiras em matéria de partilha de
informacao;
j) Preservar e disponibilizar a cole¢do impressa do Didrio da Assembleia da Republica e
do Didrio da Republica;
k) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execucdo dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 16.2
Divisao de Arquivo Historico Parlamentar, Expediente e Gestao Documental

Compete ao DAHPEGD:

a) Assegurar a gestdo do expediente da Assembleia da Republica;

b) Apoiar a organizagdo dos arquivos correntes dos servigos da Assembleia da Republica;

c¢) Definir metodologias que otimizem a gestdo documental da Assembleia da Republica,

elaborando os instrumentos necessdrios a sua concretizagdo e implementando

metodologias que incrementem a eficdcia da producdo, tramitacdo e arquivo dos

documentos;

d) Incorporar os documentos produzidos pelos servigos no final de cada legislatura ou

decorridos os prazos administrativos, legais ou probatérios, estipulados no regulamento

de gestao de documentos de arquivo e respetiva tabela de sele¢dao de documentos;

e) Promover a organizagdo e descri¢cdo dos documentos a sua guarda;

f) Zelar pela conservagdo de todos os documentos, em todos os suportes, evitando a sua

degradacdo fisica, extravio e indisponibilizacdo, designadamente recorrendo a planos

de preservacao;

g) Gerir o arquivo fotografico, catalogando as imagens e os respetivos suportes;
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h) Gerir o acesso aos documentos em qualquer suporte e a comunicac¢do da informacdo
por eles veiculada, que se encontram a sua guarda;

i) Promover e colaborar em atividades de divulga¢do do patrimdnio arquivistico;

j) Promover doagbes de documentos relativos a atividade parlamentar;

k) Garantir, na sequéncia da politica definida pela Assembleia da Republica e da
legislacao aplicavel, a seguranca dos documentos a sua guarda e da informacdo neles
contida;

/) Coordenar o movimento postal, obtendo e aprovando, em articulagdo com a DGC, os
correspondentes documentos de despesa;

m) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execugdo dos contratos da sua drea de
competéncia.

SECCAO IV
Diregao de Administragdo de Recursos Humanos, Financeiros e Patrimoniais

Artigo 17.2
Competéncias e estrutura
1 - Compete a DARHFP:
a) Promover a adogdo das técnicas, métodos e processos de trabalho que assegurem a
operacionalizacdo dos principios de atuacdo, instrumentos e critérios de gestdo
aplicdveis aos servicos da Assembleia da Republica;
b) Assegurar a gestao dos recursos humanos, financeiros e patrimoniais;
c) Promover a elaboracdo das propostas de orcamento da Assembleia da Republica, bem
como a respetiva execugdo, conta e relatério;
d) Assegurar a coordenacdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas, garantindo
uma eficaz gestdo de recursos e meios para o cumprimento adequado das suas
competéncias;
e) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboracdo
atempada de instrumentos de gestao, tais como planos e relatérios de atividades;
f) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparacao do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucao;
g) Coordenar, nas suas areas de competéncias, a defini¢cdo e execu¢do dos programas
de cooperagao e intercambio com outros parlamentos;
h) Coordenar e propor a otimizacdo do sistema integrado de gestdo da drea
administrativa e financeira em uso pela Assembleia da Republica, em conjunto com os
respetivos chefes de divisdo e em articulacdo com a DTI;
i) Implementar um sistema de aplicacdo de normas de higiene, saude e seguranga no
trabalho;
j) Assegurar o processamento das remuneragGes e outros abonos e dos respetivos
descontos;
k) Administrar os sistemas de seguranca social e de a¢do social complementar;
I) Assegurar a gestdo e manutencdo das instalacGes, dos equipamentos e do parque
automovel;
m) Assegurar e apoiar a aquisicdo de bens e servicos e a realizagdo de empreitadas de
obras, desenvolvendo os necessdrios procedimentos contratuais, bem como a execugao
dos contratos dai resultantes;
n) Elaborar os autos de posse dos dirigentes e coordenadores dos servicos da
Assembleia da Republica.
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2 - ADARHFP compreende:
a) A Divisdo de Recursos Humanos e Formacdo (DRHF);
b) A Divisdo de Gestdo Financeira (DGF);
¢) A Divisdo de Gestdo Patrimonial e Logistica (DGPL);
d) A Divisdo de Valorizagdo e Conservacgdo do Patrimdnio (DVCP);
e) O Gabinete Médico e de Enfermagem (GME).

Artigo 18.2
Divisdao de Recursos Humanos e Formagao

A DRHF compete assegurar os procedimentos técnicos e administrativos relativos a gestdo dos

recursos humanos, cabendo-lhe, em particular:
a) Promover as acdes de recrutamento, selecdo, admissdo, contratacdo, promocao,
progressao e cessacao da relacdo juridica de emprego parlamentar;
b) Proceder ao acolhimento dos funcionarios parlamentares admitidos em regime de
estdgio, nomeadamente através da recolha e tratamento dos dados necessarios para o
inicio de funcGes na Assembleia da Republica, bem como de acdes de integracdo nos
varios servicos e da colaboracdo com os dirigentes e os orientadores de estagio durante
os respetivos periodos probatdrios;
c) Manter atualizada a informacdo relativa aos funcionarios parlamentares e demais
trabalhadores que exercam func¢des nos érgdos e servigos da Assembleia da Republica,
propondo os mecanismos adequados ao melhor aproveitamento e valorizacdo dos
recursos humanos, promovendo os levantamentos, inquéritos e estudos necessarios
para o efeito;
d) Informar e dar parecer sobre questdes relativas ao Estatuto dos Funcionarios
Parlamentares, em particular, bem como sobre outras questdes relativas ao regime
juridico aplicavel aos funcionarios parlamentares e demais trabalhadores que,
independentemente da modalidade de vinculacdo e da constituicdo da relacdo juridica
de emprego, exercam fungbes nos drgaos e servicos da Assembleia da Republica;
e) Instruir e acompanhar os processos de doencas profissionais e acidentes de trabalho
e colaborar, neste ambito, com o GME no acompanhamento dos funciondrios
parlamentares e demais trabalhadores que exercam funcdes na Assembleia da
Republica;
f) Assegurar o tratamento das matérias relacionadas com cadastro e assiduidade, bem
como relativas a subsidios de estudo e outros abonos e comparticipagdes financeiras,
previdéncia, ADSE e seguran¢a social dos funcionarios parlamentares e demais
trabalhadores que exergam fungdes nos érgdos e servicos da Assembleia da Republica;
g) Promover a inscricdo e regularizacdo dos Deputados como beneficidrios do regime de
seguranca social a que tenham direito;
h) Promover e acompanhar a avaliagdo do desempenho;
i) Elaborar o balango social;
j) Emitir cartdes de identificagdo e livre-transito dos funcionarios parlamentares e dos
gabinetes;
k) Desenvolver estudos de andlise de fun¢des e de necessidades, visando a criagdo de
um sistema previsional de recursos humanos, planos de carreiras, perfil dos postos de
trabalho, orientacGes de mobilidade entre servicos e o diagndstico do potencial humano
da Assembleia da Republica;
/) Estudar, propor e implementar politicas de gestdo e qualidade dos recursos humanos;
m) Promover um sistema de aplicacdo de normas de higiene, salde e seguranca no
trabalho em colaboragao com o GME e com a DSGP;
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n) Gerir as inscricbes na creche da Assembleia da Republica e zelar pelo seu regular
funcionamento, nomeadamente fiscalizando a qualidade dos servicos prestados,
alimentacdo e equipamentos;

o) Promover a divulgacdo de normas internas e de toda a informacgao a difundir pelos
servicos, bem como a publicacdo na 2.2 série do Didrio da Republica dos atos com
eficacia externa;

p) Superintender os assistentes operacionais parlamentares, com excecdo dos que
estejam afetos as portas destinadas a visitantes;

q) Elaborar diagndsticos de necessidades de formacdo e conceber e executar a politica
de formacao;

r) Organizar as a¢Oes de formacgdo necessarias, visando, através do desenvolvimento e
qualificacdo dos recursos humanos, modernizar e promover a eficacia dos servigos
parlamentares e valorizar e motivar os funcionarios parlamentares e demais
trabalhadores que exercem fungdes nos érgdos e servicos da Assembleia da Republica;
s) Promover os cursos de formacao especificos da parte tedrica do periodo experimental
para ingresso nas carreiras da Assembleia da Republica;

t) Apoiar o Secretario-Geral nas questGes relativas as relacdes laborais e respetivo
regime juridico aplicdvel, bem como, neste ambito, no relacionamento com o Sindicato
dos Funcionarios Parlamentares;

u) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execucdo dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 19.2
Divisdo de Gestao Financeira
Compete a DGF:
a) Elaborar propostas de orgamento anual da Assembleia da Republica, de orgamentos
suplementares e de altera¢des orcamentais, com os contributos dos diferentes servicos;
b) Propor a descativacdo de verbas, nos termos da legislagdo em vigor;
c) Executar o orcamento da receita e da despesa, procedendo aos registos
contabilisticos necessarios no sistema informatico de gestdo utilizado;
d) Definir e aplicar procedimentos de controlo, em todas as fases de execugdo do
orcamento, verificando a respetiva legalidade e eficiéncia e promovendo as respetivas
corregoes;
e) Elaborar mapas e emitir relatorios de execugdo adequados ao necessario controlo da
gestdo, colaborando na defini¢ao dos respetivos indicadores;
f) Preparar a conta da Assembleia da Republica e o respetivo relatdrio;
g) Proceder ao envio da informagdo financeira, no ambito da execu¢do e da conta,
através de suporte material ou informatico, nos termos da legislagao em vigor;
h) Exercer a gestdo financeira, propondo a implementagdo de novas medidas e
mantendo atualizado o manual de procedimentos;
i) Promover a adogdo e gerir a aplicacdo de sistemas de normalizagdo contabilistica;
j) Assegurar a gestdo de tesouraria, procedendo a cobranga das receitas e ao pagamento
das despesas orcamentadas e autorizadas;
k) Enviar os pedidos de libertagdo de verbas a transferir do Orcamento do Estado;
I) Propor a atribuicdo de fundos de maneio e gerir a sua reconstituicdo mensal;
m) Processar abonos e remuneragGes a Deputados, a funciondrios e demais
trabalhadores que exercam funcdes na Assembleia da Republica, bem como a
funcionarios dos grupos parlamentares, nos termos por estes solicitados e com os
limites da legislacdao em vigor;
n) Processar as subvengdes publicas aos partidos politicos, aos grupos parlamentares e
no ambito das campanhas eleitorais, nos termos da legislacdo em vigor;
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0) Processar as transferéncias de verbas para as entidades independentes, cujo
orcamento integra o orcamento da Assembleia da Republica, nos termos por aquelas
solicitados;

p) Processar abonos e remunera¢des a membros e a funciondrios das entidades
independentes, cujo orgamento integra o orcamento da Assembleia da Republica, bem
como executar o respetivo orcamento, nos termos por aquelas solicitados e da
legislagcdo em vigor;

q) Proceder ao envio da informacdo relativa ao processamento de abonos e de
remuneracgoes, através de suporte material ou informatico, nos termos da legislacao em
vigor;

r) Controlar os movimentos de tesouraria, efetuando mensalmente a reconciliacao
bancaria;

s) Emitir faturas e guias de reposicdo e assegurar a sua cobranca;

t) Assegurar o expediente relativo a emissdo de certiddes, declaracées ou guias de
vencimento, respeitantes ao pagamento de abonos e a entrega de descontos;

u) Emitir parecer e organizar os processos de atribuicdo, em regime transitorio, de
subsidios de reintegracdo e de subvencdo mensal vitalicia a Deputados, neste ultimo
caso a remeter a Caixa Geral de Aposentagoes.

Artigo 20.2
Divisdo de Gestao Patrimonial e Logistica
Compete a DGPL:
a) Assegurar a gestdo do patrimonio imobilidrio e mobilidrio da Assembleia da
Republica, exceto quanto a bens museoldgicos e informaticos, promovendo a
manutencdo e garantindo uma exploracdo eficaz, responsdvel e sustentdvel pelos
diferentes utilizadores;
b) Assegurar a correta e eficaz gestdo dos armazéns de economato e mobilidrio, de
acordo com os regulamentos existentes e satisfazendo, designadamente, as requisicées
de material de uso corrente, de equipamento e de mobiliario;
c¢) Gerir e atualizar o sistema de requisi¢des que potencia a eficiéncia e racionalidade na
gestdo dos recursos através da centralizagdo e da integragdo das necessidades de bens,
servigos e de empreitadas de todos os servigos da Assembleia da Republica;
d) Estabelecer indicadores de consumo que permitam ao servico controlar as
necessidades de aquisicdo de bens de consumo corrente, numa 6tica de racionalidade
e suficiéncia;
e) Propor a alienagdo de bens desnecessdrios, salvados, sucatas e desperdicios, na ética
de gestdo integrada de medidas de politica social e ambiental;
f) Coordenar e manter atualizado o inventario geral de bens modveis e imdveis da
Assembleia da Republica, nos termos da legislagdo aplicavel;
g) Preparar e consolidar a informacdo patrimonial a enviar a DGF;
h) Desenvolver os projetos de arquitetura e engenharia para beneficiacdo do patrimdnio
imobiliario da Assembleia da Republica;
i) Promover e conduzir as diligéncias legais e todas as tarefas inerentes a execugao de
obras;
j) Dirigir e zelar pela qualidade e eficiéncia dos servicos relativos aos sistemas de
aquecimento, ventilacgdo e ar condicionado, instala¢gdes elétricas, canalizagOes,
jardinagem, limpeza, equipamentos elevatdrios, detecdo e extingdo de incéndios,
restauragdo, equipamentos de seguranca, e outros equipamentos e sistemas
eletromecanicos;
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k) Acompanhar a execuc¢do de contratos da sua area de competéncias, por forma a
garantir a sua racionalidade, eficiéncia econdmica, qualidade de servico e protecao
ambiental;

/) Adotar e aplicar, em colabora¢do com o GME e a DRHF, normas de higiene, salude e
seguranca no trabalho;

m) Gerir o parque automdvel, assegurar a sua manutencao e criar e definir indicadores
da respetiva exploracgao;

n) Assegurar a preparacdo logistica das salas destinadas as reunides nacionais ou
internacionais e a outras atividades da Assembleia da Republica;

o) Estudar e propor medidas de gestdo organizacional, na dtica da melhoria continua do
desempenho ambiental da Assembleia da Republica;

p) Elaborar e acompanhar a execugdo do plano de neutralidade carbdnica, dos planos
de gestdo de 4gua, energia, residuos e biorresiduos da Assembleia da Republica;

q) Elaborar o relatério de avaliagdo do impacto carbénico da Assembleia da Republica;
r) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execugcdo dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 21.2
Divisao de Valorizagao e Conservagao do Patrimonio
Compete a DVCP:
a) Assegurar a protecdo do patrimdnio artistico e arquiteténico da Assembleia da
Republica;
b) Elaborar, em colaboracdo com a DGPL, o planeamento de a¢des de conservagdo e
restauro, recuperacao e valorizacao do Palacio de Sdo Bento;
c) Desenvolver os trabalhos arqueoldgicos e aprovar os respetivos relatdrios técnico-
cientificos;
d) Propor a aquisicdo de obras de arte que enriquecam ou ilustrem a histéria do
parlamentarismo;
e) Propor medidas de conservacdo preventiva e curativa do patrimonio artistico e
museoldgico da Assembleia da Republica;
f) Colaborar com a DGPL na atualizagdo do inventdrio geral de bens relativo ao
patrimdnio artistico e de objetos com valor histérico;
g) Disponibilizar informacao relativa ao acervo artistico e patrimonial da Assembleia da
Republica;
h) Promover a investigacdo da histéria e do patriménio artistico e arquiteténico da
Assembleia da Republica;
i) Organizar e acompanhar a submissdo de pedido de parecer junto das entidades
responsaveis pelo patrimonio cultural;
j) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execucdo dos contratos da sua drea de
competéncia.

Artigo 22.2
Gabinete Médico e de Enfermagem
1 - Compete ao GME:
a) A realizagdo de consultas e a prestacdo de cuidados médicos e de enfermagem;
b) A realizacdo de exames médicos periddicos destinados aos funcionarios
parlamentares e demais trabalhadores que exercem func¢des nos érgdos, servicos e
grupos parlamentares da Assembleia da Republica;
¢) O acompanhamento em casos de doenca profissional e de acidentes de trabalho;
d) A participagdo na supervisdo das condi¢des ambientais, higiene, salde e seguranca
no trabalho.
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2 - O GME deve assegurar assisténcia médica e de enfermagem, designadamente durante a
ocorréncia de trabalhos parlamentares, nos termos a definir em regulamento préprio.

3 - Os efetivos do GME sado fixados por despacho do Presidente da Assembleia da Republica, sob
proposta do Secretdrio-Geral e precedendo parecer do Conselho de Administracao, sendo
recrutados em regime de cedéncia de interesse publico ou contrato de prestacdo de servicos,
nas condig¢des a definir no respetivo acordo ou contrato.

SECCAO V
Dire¢ao de RelagGes Externas, Relagbes Publicas e Protocolo

Artigo 23.2
Competéncias e estrutura
1 - Compete a DRERPP:
a) Coordenar as unidades orgéanicas que Ihe estdo adstritas, pautando-se por principios
de boa afetacdo de recursos humanos e materiais, no ambito das competéncias que lhes
estdo atribuidas;
b) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboracdo
atempada de instrumentos de gestao, tais como planos e relatérios de atividades;
¢) Coordenar e promover, em conjunto com os chefes de divisdo, a preparagdo do
orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucao;
d) Zelar pelo cumprimento dos objetivos estratégicos que forem definidos no ambito
das suas competéncias;
e) Prestar assessoria, no ambito das relacbes internacionais, ao Presidente da
Assembleia da Republica, bem como a assessoria protocolar nos atos oficiais da
Assembleia da Republica;
f) Coordenar e promover, no dmbito da diplomacia parlamentar, a adocdo de boas
praticas que assegurem o apoio técnico e especializado as delegag¢des e representagdes
da Assembleia da Republica, assim como a boa execugdo dos planos de cooperagao
bilaterais e multilaterais estabelecidos;
g) Coordenar a organizagdo das visitas oficiais a Assembleia da Republica, em articulacdo
com os 0rgdos e servigos competentes bem como com entidades externas;
h) Organizar e coordenar as cerimdnias oficiais da Assembleia da Republica;
i) Coordenar as atividades de relagGes publicas promovidas pela Assembleia da
Republica ou por entidades externas;
j) Assegurar o servico de tradugdo e interpretagao.

2 - A DRERPP compreende:
a) A Divisdo de Relagbes Externas e Cooperagdo (DREC);
b) A Divisdo de Protocolo (DP);
c) A Divisdo de Eventos e RelagGes Publicas (DERP).

Artigo 24.2
Divisao de Relagdes Externas e Cooperagao
Compete a DREC:
a) Selecionar, analisar, produzir e divulgar informacgdo sobre a atividade internacional e
interparlamentar da Assembleia da Republica;
b) Prestar apoio técnico especializado e de secretariado as delegagdes ou
representacdes da Assembleia da Republica;
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c¢) Assessorar os presidentes e membros das delegacGes permanentes da Assembleia da
Republica junto das organiza¢Ges parlamentares internacionais;

d) Prestar apoio técnico especializado e de secretariado aos grupos parlamentares de
amizade;

e) Promover, organizar e coordenar os programas de coopera¢do parlamentar, em
articulacdo com os servicos competentes, de forma a assegurar, sempre que possivel, a
realizacdo conjunta das diversas atividades neles previstas;

f) Organizar, em articulagdo com a DP, os programas das reunides parlamentares
internacionais realizadas em Portugal;

g) Organizar e prestar apoio técnico especializado no ambito das visitas oficiais a
Assembleia da Republica de entidades, delegacbes ou representagdes estrangeiras, em
articulagdo com os drgdos e servicos competentes bem como com entidades externas;

h) Elaborar o expediente necessario a obtencdo dos passaportes diplomatico e especial,
bem como dos vistos;

i) Apoiar a realizagdo de atividades de formagdo interparlamentar, designadamente,
organizando agGes que se destinem a promover a cooperagdo com os parlamentos dos
paises de lingua portuguesa;

j) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execugdo dos contratos da sua drea de
competéncia.

Artigo 25.2
Divisao de Protocolo
Compete a DP:
a) Assegurar os atos protocolares requeridos pelo Presidente da Assembleia da
Republica e pela Mesa;
b) Assegurar o protocolo nas atividades parlamentares, nos atos sociais e culturais da
Assembleia da Republica;
c¢) Organizar as reunides plenarias solenes e outras cerimdnias oficiais;
d) Organizar e acompanhar, em articulagdo com os servicos competentes, as visitas
oficiais a Assembleia da Republica de delegagGes parlamentares e de outras delegac¢des
ou convidados estrangeiros, bem como de altas entidades;
e) Assegurar o acompanhamento das altas entidades em iniciativas da Assembleia da
Republica, de acordo com a Lei das Precedéncias do Protocolo do Estado Portugués, em
conformidade com os critérios em vigor;
f) Prestar todo o apoio de que carecam as comissdes parlamentares e as delegac¢Oes de
representacdo da Assembleia da Republica em deslocacdo pelo Pais, designadamente
no que respeita ao transporte e alojamento;
g) Assegurar os servicos de interpretacdo nos atos da Assembleia da Republica, quando
solicitados pelos érgdos e servigos parlamentares;
h) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execu¢do dos contratos da sua area de
competéncia nomeadamente os relativos aos servigos de reportagem fotografica de
atos oficiais da Assembleia da Republica.

Artigo 26.2
Divisao de Eventos e Rela¢des Publicas
Compete a DERP:
a) Organizar, na area da sua competéncia, a realizacdo de conferéncias, coloquios,
eventos ou outras reunides, nacionais ou internacionais, promovidas pela Assembleia
da Republica ou por entidades externas;
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b) Assegurar o atendimento do publico em geral e organizar outras atividades de
relacdes publicas dirigidas aos cidaddos, agentes sociais e instituicdes nacionais e
estrangeiras;

¢) Acompanhar, em articulacdo com a DGC, a execucdo dos contratos da sua area de
competéncia;

d) Assegurar, em coordenacdo com o Servico de Seguranca, o acesso dos cidaddos ao
Palacio de S3ao Bento, a respetiva rececao e identificacao, ficando o encaminhamento a
cargo da entidade que recebe.

SECCAO VI
Diregdao de Comunicagdo e Imagem

Artigo 27.2
Competéncias
1 - Compete a DCI:
a) Propor a estratégia de comunicacdo da Assembleia da Republica que dé a conhecer o
Parlamento e a sua atividade, fomentando a participacao dos cidad3os;
b) Dinamizar o envolvimento de todos os érgdos e servigos parlamentares na execugao
dessa estratégia;
c) Propor e implementar, em articulagdo com os demais servicos, a realizacdo de acdes
no ambito da informagdo e comunicacdo com o cidadao;
d) Apoiar os drgdos e servigos na promocdo da imagem institucional da Assembleia da
Republica;
e) Coordenar a divulgacdo institucional das atividades do Parlamento, acompanhando e
reforcando a comunicacdo e partilha interna e permanente de informacdo como
requisito potenciador da comunicagdo externa;
f) Zelar pela identidade visual da Assembleia da Republica executando os trabalhos de
design necessarios para apoio aos eventos e as publicacbes parlamentares;
g) Definir a linha gréfica dos diferentes meios de comunicagdo parlamentar,
designadamente as pdginas Internet e intranet da Assembleia da Republica, redes
sociais e Canal Parlamento;
h) Garantir o apoio técnico e logistico ao érgao parlamentar encarregue dos assuntos
culturais;
i) Assegurar, em conjunto com a coordenacdo do Canal Parlamento, o apoio técnico e
logistico ao Conselho de Dire¢do do Canal Parlamento, do site da Assembleia da
Republica na Internet e da presenca institucional da Assembleia da Republica nas redes
sociais;
j) Assegurar a coordenacgdo das unidades organicas que lhe estdo adstritas, garantindo
uma eficaz gestdo de recursos e meios para o cumprimento adequado das competéncias
de cada uma;
k) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboracdo
atempada de instrumentos de gestao, tais como planos e relatérios de atividades;
/) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparagao do orcamento anual dos servigos e zelar pela sua boa execugao;
m) Coordenar, nas areas da sua competéncia, a definicdo e execugao dos programas de
cooperagdo com outros parlamentos.

2 - A DCI compreende:
a) A Divisdo de Imprensa e Media (DIM);
b) A Divisdo do Canal Parlamento (DCP);
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¢) A Divisdo de Publica¢des e Imagem (DPI);
d) A Divisdo de Programas Educativos, Cidadania e Cultura (PEDUC).

Artigo 28.2
Divisao de Imprensa e Media
Compete a DIM:
a) Exercer assessoria em matéria de comunicagdo social, assegurando aos 6rgdos de
comunicagdo social todo o apoio necessario ao desenvolvimento da sua missdo e
promover, através deles, a divulgacdo da atividade da Assembleia da Republica;
b) Coordenar a elaboragdo das respostas a perguntas da comunicagdo social, em
articulacdo com os servicos e gabinetes competentes em funcdo da matéria, e manter
atualizado um registo informdtico com essas respostas;
c) Assegurar a organizacao de conteldos das paginas Internet e intranet da Assembleia
da Republica, mantendo-os permanentemente atualizados;
d) Assegurar, em colaboracdo com os drgdos e servicos competentes, a gestdo das redes
sociais da Assembleia da Republica, exceto as que sdo de divulgacdo exclusiva das
emissdes do Canal Parlamento;
e) Produzir materiais audiovisuais informativos que visem a promocao e divulgacdo das
atividades do Parlamento;
f) Elaborar planos de comunicacao especificos para as atividades objeto de divulgacao;
g) Assegurar a disponibilizacdo, na pdgina da Assembleia da Republica na Internet, de
um boletim informativo do qual conste a ordem do dia e outras informacdes sobre a
atividade parlamentar;
h) Assegurar a produc¢do de uma newsletter;
i) Propor e implementar, em articulacdo com os demais servicos, a realizacdo de a¢des
no ambito da informacdo ao cidadao;
j) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execugdo dos contratos da sua drea de
competéncia.

Artigo 29.2
Divisao do Canal Parlamento
Compete ao DCP:
a) Assegurar a gestdo, exploragdo e manutencdo dos sistemas e plataformas
tecnolégicas do Canal Parlamento;
b) Gerir o arquivo audiovisual resultante da atividade do Canal Parlamento;
c) Proceder ao registo integral das reunides do Plendrio, bem como das reuniGes das
comissdes, com vista a sua difusdo no Canal Parlamento e nas demais plataformas ao
dispor da Assembleia da Republica;
d) Assegurar o apoio técnico e logistico ao Conselho de Dire¢do do Canal Parlamento,
do site da Assembleia da Republica na Internet e da presenca institucional da Assembleia
da Republica nas redes sociais;
e) Assegurar a gestdo, exploracdo e manutencdo do sistema de dudio, do sistema de
projecdo multimédia e do apoio técnico ao controlo de tempos, em articulacdo com a
DAPLEN e com a DAC, bem como a manutencao de todos os equipamentos que deles
fazem parte;
f) Disponibilizar o registo integral das reunides do Plendrio, bem como das reunides das
comissdes com vista a sua transcricdo e publicacdo no Didrio da Assembleia da
Republica;
g) Assegurar a interpreta¢do em lingua gestual das intervengdes efetuadas em sessdes
plendrias, em reunides de comissdes parlamentares e de grupos de trabalho e ainda em
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atividades parlamentares ou eventos realizados na Assembleia da Republica em que seja
considerada relevante;

h) Acompanhar, em articulacdo com a DGC, a execugdao dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 30.2
Divisao de Publicagbes e Imagem
Compete a DPI:
a) Propor, planear e executar todos os processos relativos as edicdes da Assembleia da
Republica, sobre a atividade, a histdria e o patriménio do Parlamento, garantindo a sua
qualidade cientifica e editorial, bem como a sua adequacao a diferentes publicos;
b) Proceder a aquisi¢do, rececdo, depdsito, distribuicdo, comercializacdo e gestdo de
existéncias das publicacdes e de objetos alusivos a Assembleia da Republica;
c) Assegurar a gestao e o funcionamento da Livraria Parlamentar;
d) Assegurar a divulgacdo das publicacGes da Assembleia da Republica, nomeadamente
através da participacdo em feiras do livro;
e) Garantir a reserva de propriedade das edicbes da Assembleia da Republica;
f) Organizar cerimdnias de langamentos de livros editados pela Assembleia da Republica
ou por outras editoras externas, quando tal envolva comercializacao;
g) Acompanhar, em articulacdo com a DGC, a execug¢dao dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 31.2
Divisao de Programas Educativos, Cidadania e Cultura

Compete a PEDUC:
a) Organizar e assegurar o funcionamento do Centro Interpretativo do Parlamento;
b) Promover e organizar todas as a¢Oes relativas ao desenvolvimento do «Programa
Parlamento dos Jovens» em articulacdo com a comissdo parlamentar competente;
c) Propor e implementar iniciativas de educacdo para a cidadania, designadamente
através de programas educativos que promovam a literacia parlamentar, o
desenvolvimento de vivéncias democraticas e competéncias de participac¢do civica;
d) Promover e organizar visitas ao Palacio de Sdo Bento;
e) Organizar programas educativos e culturais, promotores do didlogo e da aproximacgao
da instituicdo parlamentar aos cidadaos, em datas e ocasides comemorativas;
f) Organizar exposicGes tematicas em conjunto com outros servicos da Assembleia da
Republica;
g) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execu¢do dos contratos da sua area de
competéncia.

SECCAO VII
Direcdo de Tecnologias e Inovagao

Artigo 32.2
Competéncias e estrutura
1 - Compete a DTI:
a) Definir, planear, normalizar e supervisionar a arquitetura global do Sistema de
Informacdo da Assembleia da Republica (SIAR), entendendo-se este como todos os
equipamentos, redes, sistemas, aplicacdes e dados, independentemente da sua
localizagdo fisica, englobando ainda os recursos informaticos dos drgdos e servicos da
Assembleia da Republica, bem como os equipamentos dos grupos parlamentares e das
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entidades administrativas independentes que sejam propriedade da Assembleia da
Republica, salvaguardada, neste ultimo caso, a natureza especifica destas entidades,
designadamente no que concerne a independéncia no exercicio das respetivas
competéncias;

b) Assegurar o desenvolvimento, evolucdo, disponibilizacdo continua e
operacionalidade do SIAR;

c¢) Proceder ao levantamento das necessidades no quadro das tecnologias de informacéao
e comunicacao e propor solucdes para a sua satisfacao;

d) Assegurar, em estreita colaboracdo com todos os drgdos e servicos da Assembleia da
Republica, solugdes tecnoldgicas que promovam a automacgao, desburocratizagdo e
simplificacdo do trabalho parlamentar;

e) Promover a divulgacdo eficaz dos servicos prestados e da forma de utilizagdo dos
equipamentos e solucdes informaticas;

f) Promover, em colaboracdo com o servico responsavel, a realizacdo de acdes de
formacgao destinadas aos técnicos de informatica e restantes utilizadores, no ambito das
solucdes tecnoldgicas disponibilizadas;

g) Promover e propor a implementacdo das medidas necessarias a garantia do suporte
técnico das solucdes informaticas existentes na Assembleia da Republica;

h) Assegurar a coordenacado das unidades organicas que lhe estdo adstritas, garantindo
uma eficaz gestdo de recursos e meios para o cumprimento adequado das suas
competéncias;

i) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboracdo
atempada de instrumentos de gestao, tais como planos e relatdrios de atividades;

j) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparacao do orcamento anual do servico e zelar pela sua boa execucao;

k) Coordenar, nas suas areas de competéncias, a definicdo e execucdo dos programas
de cooperacdao com outros parlamentos.

2 - ADTI compreende:
a) A Divisdo de Infraestruturas e Suporte Tecnoldgico (DIST);
b) A Divisdo de Desenvolvimento Aplicacional (DDA);
¢) O Centro Operacional de Seguranga Informatica (COSI).

Artigo 33.2
Divisdo de Infraestruturas e Suporte Tecnoldgico
Compete a DIST:
a) Conceber, propor, implementar, gerir, manter e monitorizar a infraestrutura do
sistema informatico e de comunicagdes da Assembleia da Republica;
b) Assegurar a gestdo eficaz e manutencdo do parque informatico da Assembleia da
Republica, nele se incluindo todos os equipamentos e sistemas de comunicagdes de
dados e voz;
c¢) Assegurar a evolugdo da infraestrutura do sistema informatico e de comunicag¢des da
Assembleia da Republica, de forma a permitir a disponibilizacdo de novas solugdes
tecnoldgicas;
d) Conceber, propor, implementar, gerir e manter o sistema informatico do hemiciclo -
BEP;
e) Gerir, manter e identificar melhorias nos sistemas de votacdo eletrdnica e do registo
de presencas em estreita colaboracao com a DAP;
f) Gerir e manter os sistemas que suportam as aplicagcdes que comp&em o SIAR;
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g) Assegurar a passagem a producdo das aplicacdes que constituem o SIAR, apds
aprovacao do COSI;

h) Proceder aos estudos necessarios a definicdo de caracteristicas técnicas, com vista a
aquisicdo de equipamentos informaticos e de solug¢Ges tecnolégicas de suporte;

i) Assegurar a gestdo técnica dos procedimentos relativos aos certificados de assinatura
digital qualificada dos utilizadores da rede informatica da Assembleia da Republica;

j) Proceder a emissdo do Cartdo de Deputado, com o respetivo certificado de assinatura
digital qualificada;

k) Garantir a seguranca, preservagao e recuperacao da informacdo digital, em estreita
colaboragdo com os servicos competentes e com os grupos parlamentares, de acordo
com a politica de preservacdo digital definida;

/) Definir e promover, no seu ambito de competéncias, a utilizacdo de normas,
procedimentos comuns e documentacao, relativos a seguranca da informacao, produtos
e equipamentos;

m) Garantir a gestdo e a atualizacdo tecnolégica do Centro de Processamento de Dados
da Assembleia da Republica;

n) Desenvolver e manter solugdes tecnoldgicas destinadas ao reforco da mobilidade e
utilizacdo remota do SIAR;

0) Apoiar os utilizadores do SIAR, assegurando a organizacdo e funcionamento de um
servico técnico de apoio ao utilizador;

p) Apoiar, na sua area de competéncias, a realizacdo de conferéncias, coléquios,
videoconferéncias e outros eventos;

q) Acompanhar, em articulacdo com a DGC, a execug¢do dos contratos da sua area de
competéncia;

r) Propor junto da DGPL a alienagdo de bens informaticos desnecessarios, salvados,
sucatas e desperdicios.

Artigo 34.2
Divisdo de Desenvolvimento Aplicacional
Compete a DDA:
a) Propor, desenvolver, implementar e manter as aplicacbes e os sistemas de
informacao de suporte a atividade da Assembleia da Republica, em estreita colaboragao
com os restantes servicos;
b) Promover o reforco da integracdo e otimizacdo da arquitetura ldgica do SIAR, visando
o incremento da eficdcia e a gestdo eficiente dos recursos existentes;
c) Conceber, propor e implementar medidas que concorram para a evolugdo e
modernizagdo tecnoldgica das aplica¢Oes existentes;
d) Propor e implementar solugGes tecnoldgicas que promovam a redugdo da burocracia,
simplificagdo do trabalho parlamentar e o aumento da eficicia dos servigos da
Assembleia da Republica;
e) Assegurar o bom funcionamento, a disponibilizacdo continua da Intranet e do site do
Parlamento e a introducdo de benfeitorias em estreita colaboragdo com os servigos
competentes;
f) Conceber e implementar as bases de dados de suporte ao SIAR;
g) Apoiar na administragdo dos dados do SIAR, em estreita colaboracdo com os servicos;
h) Definir e promover, no seu ambito de competéncias, a utilizagdo de normas e
procedimentos comuns, no quadro da seguranc¢a da informacdo e da protegao de dados;
i) Assegurar a interoperabilidade com sistemas de informagdo internos e externos,
nacionais e estrangeiros;
j) Desenvolver as medidas necessdrias para a disponibilizagdo da informacg&o publica em
formatos abertos e reutilizaveis;

P t3es
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k) Acompanhar, em articulagdo com a DGC, a execuc¢do dos contratos da sua area de
competéncia.

Artigo 35.2
Centro Operacional de Seguranga Informatica

Compete ao COSI:
a) Proceder a monitorizagdo dos sistemas e redes informaticos da Assembleia da
Republica, com vista a detetar anomalias, vulnerabilidades, identificar atividades
suspeitas e manter a integridade, confidencialidade e disponibilidade das informacdes
da organizagao;
b) Realizar avaliagGes periddicas de vulnerabilidades e testes de penetracdo para
identificar e corrigir falhas nos sistemas e redes informaticos da Assembleia da
Republica;
c) Definir e promover, no seu ambito de competéncias, a utilizacdo de normas,
procedimentos comuns e documentacao, relativos a seguranga da informacao;
d) Definir planos de resposta ou de mitigacdo de incidentes;
e) Verificar o cumprimento das politicas internas de seguranca e a conformidade com as
normas e regulamentacdes aplicaveis;
f) Elaborar relatdrios e suportar a tomada de decisGes estratégicas em matéria de
seguranca informatica;
g) Acompanhar, em articulacdo com a DGC, a execugdo dos contratos da sua area de
competéncia.

SECCAO VIII
Direcdo de Contratagao e Gestdo Contratual

Artigo 36.2
Competéncias e estrutura

1 - Compete a DCGC:
a) Propor a estratégia de contratacdo da Assembleia da Republica para atender as
necessidades e objetivos institucionalmente definidos, assegurando a legalidade e
transparéncia nas aquisicdes e contratacdes da organizagao;
b) Propor medidas de eficiéncia, fomento da qualidade e otimizagdo dos recursos na
gestdo dos contratos celebrados pela Assembleia da Republica;
c) Assegurar a coordenacado das unidades organicas que |lhe estdo adstritas, garantindo
uma eficaz gestdo de recursos e meios para o cumprimento adequado das competéncias
de cada uma;
d) Assegurar, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a definicdo estratégica
dos trabalhos a efetuar e o seu planeamento, designadamente através da elaboragao
atempada de instrumentos de gestdo, tais como planos e relatérios de atividades;
e) Coordenar e promover, em conjunto com os respetivos chefes de divisdo, a
preparagao do orgamento anual dos servigos e zelar pela sua boa execugao;
f) Coordenar, nas areas da sua competéncia, a definicdo e execugdo dos programas de
cooperagdo com outros parlamentos.

2 - ADCGC compreende:
a) A Divisdo de Contratacdo (DC);
b) A Divisdo de Gestdo Contratual (DGC).

ormagdes ou sugestdes
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Artigo 37.2
Divisao de Contratagao

Compete a DC:
a) Assegurar os procedimentos de formacdo de contratos de loca¢do, aquisicdo e
concessao de bens e servicos e de empreitadas a realizar pela Assembleia da Republica;
b) Elaborar estudos que permitam, através de indicadores de gestdo, melhorar os
procedimentos e otimizar a gestdo das aquisicdes da Assembleia da Republica,
designadamente através de métodos, féormulas e procedimentos que garantam a
escolha da proposta economicamente mais vantajosa durante a aquisicio e o
armazenamento, através de adequada anadlise do ciclo de vida, rotacdo de existéncias,
analises custo-beneficio e de qualidade e ainda integracdo de critérios ambientais, sem
prejuizo da legislacdo em vigor para o efeito;
c) Desenvolver os processos de alienagdo de bens desnecessarios, salvados, sucatas e
desperdicios;
d) Instruir e enviar processos de submissdo de contratos a visto prévio do Tribunal de
Contas;
e) Analisar, acompanhar e elaborar respostas a reclamacées e recursos.

Artigo 38.2
Divisao de Gestao Contratual
Compete a DGC:
a) Gerir, em articulagcdo com os servicos, e acompanhar de forma continua a execucgdo
dos contratos celebrados pela Assembleia da Republica, assegurando o seu integral
cumprimento, numa ldégica de rigor, transparéncia, otimizacdo de recursos e de
mitiga¢do dos riscos de desvio;
b) Monitorizar a execugdo juridica e financeira dos contratos da Assembleia da
Republica, por forma a garantir a sua racionalidade, eficiéncia econémica, qualidade de
servigo e protegao ambiental;
c) Promover as analises e elaborar os relatérios de desempenho contratual que
permitam e contribuam para a melhoria continua dos processos contratuais e
constituam um suporte a tomada de decisao;
d) Promover e assegurar a avaliagcdo de fornecedores, mantendo uma base de dados
atualizada;
e) Preparar a informacdo relativa a contratagdo publica a reportar ao Sistema Central de
Contabilidade e Contas Publicas - S3CP e, em sede de fecho de conta, a DGF;
f) Gerir, de forma centralizada, os seguros contratados pela Assembleia da Republica;
g) Acompanhar a execugdo e proceder a gestdo dos contratos relativos a prestagdo de
servigos de viagens e alojamento no ambito de missdes oficiais ao estrangeiro e avaliar
a qualidade e eficiéncia dos mesmos;
h) Acompanhar a execugdo e proceder a gestdo dos contratos relativos a aquisi¢gdo de
servigos de transporte de passageiros em veiculos automdveis com motorista para
deslocagdes oficiais em territério nacional;
i) Gerir as caugOes pendentes a favor da Assembleia da Republica e promover a respetiva
liberagdo nos termos contratualmente previstos.

SECCAO IX
Gabinete de Controlo e Auditoria

P

ormagdes ou sugestdes

FSSEMBLEIA DA REPUBLICA dilp.correio@ar.parlamento.pt 25



LEGISLACAO

VERSAO SIMPLES

Artigo 39.2
Competéncias
1 - O GCA acompanha e controla a execu¢do orcamental e a situagdo econdmica, financeira,
patrimonial e contabilistica dos servicos da Assembleia da Republica e das entidades
administrativas independentes com mera autonomia administrativa que funcionam junto da
mesma.

2 - No desenvolvimento das suas atribui¢cdes, compete ao GCA:
a) Propor e avaliar a adogdo de sistemas e procedimentos internos de controlo, nos
termos legais aplicaveis;
b) Propor a realizacdo de acGes periddicas de auditoria para verificagdo do cumprimento
das normas internas e da legalidade dos respetivos atos e procedimentos, elaborar os
respetivos relatérios e sugerir, nas suas conclusdes, as medidas preventivas e corretivas
gue se revelem necessdrias e adequadas;
c¢) Acompanhar, sempre que necessario, as auditorias do Tribunal de Contas a
Assembleia da Republica e as entidades administrativas independentes;
d) Acompanhar o processo de elaboragdo do orcamento da Assembleia da Republica e
dos orcamentos das entidades administrativas independentes;
e) Elaborar os pareceres que Ihe sejam superiormente solicitados no ambito das suas
competéncias e prestar informacdo sobre os diversos procedimentos em que esteja
envolvido;
f) Elaborar relatérios anuais de acompanhamento e controlo, designadamente no
ambito do grau de cumprimento das recomendacgdes efetuadas;
g) Promover a elaboracdo e a respetiva monitorizacdo do plano estratégico dos servicos
da Assembleia da Republica e do plano de prevencado de riscos de gestdo, incluindo os
riscos de corrupcdo e infragdes conexas da Assembleia da Republica.

3 - O GCA é dirigido por um diretor de servigos e funciona na direta dependéncia do Secretario-
Geral.

4 - Os servicos da Assembleia da Republica e as entidades administrativas independentes
prestam ao GCA toda a colaboragdo necessaria ao exercicio das suas competéncias, fornecendo-
Ihe, de forma completa e atempada, os documentos e as informagdes solicitados e previamente
aprovados pelo Secretario-Geral.

SECCAO X
Gabinete de Assessoria

Artigo 40.2
Competéncias
1 - Compete ao GA assegurar, junto do gabinete do Secretario-Geral, o suporte especializado
em matérias excluidas das competéncias dos demais servigos.

2 - Integram o GA:
a) O encarregado de protecao de dados;
b) O administrador de seguranca da informacdo da AR;
c) O Representante Permanente da Assembleia da Republica junto das instituicGes da
Unido Europeia;
d) Outros postos de trabalho que assim venham a ser definidos por Resolu¢do da
Assembleia da Republica ou despacho do Presidente da Assembleia da Republica.
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3 - O GA é dirigido por um diretor de servicos e funciona na direta dependéncia do Secretario-
Geral.

SECCAO XI
Servigo de Segurancga

Artigo 41.2
Organica e competéncias
1 - O Servico de Seguranca constitui a estrutura especialmente encarregada da prevencao,
controlo, vigilancia, protecdo e defesa das instalagdes e dos bens da Assembleia da Republica,
dos seus servigos e das pessoas que nela exercem fungdes e permanecem.

2 - Compete em especial ao Servico de Seguranca:
a) Exercer avigilancia das instalag6es da Assembleia da Republica e garantir a seguranca
fisica dos Deputados, dos membros do Governo, dos altos dignitdrios e autoridades, dos
funcionarios parlamentares, dos grupos parlamentares, bem como de todos quantos
visitem, prestem servigo ou permanecam, seja a que titulo for, nas referidas instalacdes;
b) Proceder ao controlo do acesso, circulacdo, permanéncia e saida dos visitantes, dos
jornalistas ndo credenciados e dos profissionais que se desloquem em servico a
Assembleia da Republica;
¢) Assegurar que as pessoas mencionadas na alinea anterior circulem com os cartdes de
acesso entregues a entrada e os conservem em local visivel;
d) Limitar a utilizacdo dos parques de estacionamento da Assembleia da Republica a
veiculos autorizados;
e) Coordenar, em colaboragdo com os servicos competentes da Assembleia da
Republica, a prevencdo e combate a incéndios e outras situacdes que ponham em perigo
ou possam causar dano as pessoas e as instalagdes.

3 - A seguranga é prestada, de forma permanente, por um destacamento da Guarda Nacional
Republicana e outro da Policia de Seguranga Publica.

4 - O Servico de Seguranca assegura a vigilancia noturna das instalagGes.

5 - Os assistentes operacionais parlamentares colaboram com o Servico de Seguranga, sem
prejuizo do seu enquadramento hierarquico nos servigos.

CAPITULO IV
Disposi¢Oes gerais

Artigo 42.2
Pessoal dirigente
1 - As competéncias, o regime de substituicdo e o secretariado de que podem dispor os diretores
de servicos que, para efeitos desta resolucdo, passam a denominar-se diretores, sdo os que
estao previstos no artigo 42.2 da LOFAR.

2 - As unidades organicas previstas no n.2 1 do artigo 7.2 sdo dirigidas por diretores de servico.

3 - As competéncias e o regime de substituicdo dos chefes de divisdo sdo os que estdo previstos
no artigo 43.2 da LOFAR.

Para informagdes ou sugestdes
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4 - As unidades organicas previstas no n.2 2 do artigo 7.2 sdo dirigidas por chefes de divisdao, com
excecao da UTAO e do GME.

Artigo 43.2
Estatuto dos funcionarios parlamentares
1 - Os funcionarios parlamentares regem-se por estatuto proprio, aprovado pela Lein.2 23/2011,
de 20 de maio, nos termos do artigo 181.2 da Constituicdo, da LOFAR e das resolucdes e
regulamentos da Assembleia da Republica.

2 - A legislacdo referente aos funcionarios da administracdo central do Estado é aplicavel
subsidiariamente aos funcionarios parlamentares.

Artigo 44.2
Estruturas de participacao de Deputados no acompanhamento da gestao
da Assembleia da Republica

1 - S3o estruturas de participacdo de Deputados no acompanhamento da gestao da Assembleia
da Republica:

a) O Conselho de Dire¢do do Canal Parlamento, do site da Assembleia da Republica e da

presenca institucional da Assembleia da Republica nas redes sociais (CDCP);

b) O Grupo de Trabalho para os Assuntos Culturais (GTAC).

2 - Compete ao CDCP:

a) Dirigir o Canal Parlamento, o site da Assembleia da Republica e a presenca
institucional da Assembleia da Republica nas redes sociais, tomando as decisdes
relativas a programacdo do Canal Parlamento e definindo os critérios sobre os
conteudos disponibilizados no site da Assembleia da Republica na Internet e nas paginas
institucionais da Assembleia da Republica nas redes sociais;

b) Promover o estudo do impacte do advento de inovagdes tecnoldgicas de
comunicacdo em matéria da transmissdo aos cidaddos de trabalhos parlamentares,
pronunciando-se sobre as op¢des a tomar pela Assembleia da Republica quanto ao seu
uso.

3 - Compete ao GTAC:
a) Pronunciar-se quanto as questdes culturais da vida parlamentar e planos de agenda
cultural da Assembleia da Republica;
b) Acompanhar o programa editorial da Assembleia da Republica;
¢) Emitir parecer em matéria de aquisicdo de obras de arte para as instalagdes
parlamentares;
d) Pronunciar-se sobre a preparagdo de exposi¢Ges e outros eventos culturais abertos
aos cidadaos;
e) Pronunciar-se sobre a valorizagdo do patrimdnio artistico do Palacio de Sdo Bento.

Artigo 45.2
Gestdo integrada
1 - Os instrumentos de gestdao adotados deverdao consagrar os principios constantes do artigo
3.2 da presente resolugdo.

2 - Aintegracdo da gestdo das diferentes unidades organicas é obtida pela participacdo dos seus
dirigentes, técnicos e outros profissionais na definicdo das politicas, na elaboracdo de planos,
programas de atividades e orcamentos e na participacdo em a¢des de formacdo e de cooperacdo
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interparlamentar, bem como na avaliacdo e controlo periddicos da sua realizacdo e na
preparacao de relatérios de progresso e de atividades.

Artigo 46.2
Niveis de decisao
O processo de tomada de decisdo, no respeito das competéncias definidas em instrumentos
legais e regulamentares ou em resolu¢Ges da Assembleia da Republica, deverd ser célere,
motivador e responsabilizante, explorando as potencialidades da delegacdo de competéncias
para definir niveis de decisdo escalonados em fun¢do da complexidade das matérias, dos custos
e do impacte nos servicos ou meio envolvente.

Artigo 47.2
Intercambio com outros servigos
Os dirigentes podem corresponder-se diretamente com servigos congéneres da Administracdo
Publica e de organizagGes estrangeiras e internacionais para tratamento de matérias da sua
competéncia.

Artigo 48.2
Equipas de projeto
1 - Quando a realizacdo de determinados projetos, dado o seu cardcter interservicos ou
multidisciplinar, ndo possa ser eficazmente prosseguida através da estrutura organica formal,
sdo criadas equipas de projeto.

2 - As equipas de projeto que englobem técnicos de servicos publicos ou a participacao de
individualidades ndo pertencentes a funcdo publica sdo constituidas por despacho do Presidente
da Assembleia da Republica, obtido o parecer do Conselho de Administracao.

3 - Do despacho constitutivo devem constar:
a) A determinacdo dos objetivos do projeto;
b) A orgamentacdo do projeto;
c) A fixacdo do prazo de duragdo do projeto;
d) A determinacgdo das pessoas, instituicdes, organismos ou servicos intervenientes;
e) A designacdo da chefia do projeto;
f) A designagdo dos funcionarios participantes na realizagdo do projeto;
g) A fixacdo das condi¢des de remuneragao;
h) A descricdo dos mecanismos de mobilidade a utilizar.

4 - A criagdo das equipas de projeto deverd ter como principio o caracter aplicado do seu objeto.

5 - Os técnicos envolvidos em projetos tém autonomia e responsabilidade técnicas proéprias,
reportando funcionalmente ao gestor do projeto e hierarquicamente a chefia direta, que
mantém informada do desenvolvimento dos trabalhos.

6 - Dos documentos finais produzidos por qualquer equipa de projeto é entregue cdpia a BIB,
apods despacho da entidade competente.

Artigo 49.2
Cartao de identificagdo e livre-transito
1 - Os funciondrios parlamentares tém direito a cartdo especial de identificagao e livre-transito,
de acordo com os modelos aprovados.
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2 - O referido cartao da acesso a todos os locais de funcionamento da administragao central,
regional e local, servicos publicos, empresas publicas e pessoas coletivas de direito publico em
geral.

Artigo 50.2
DisposigGes transitorias
1 - A estrutura aprovada pela presente resolugao substitui a anterior estrutura dos servicos da
Assembleia da Republica, a partir da data da sua entrada em vigor.

2 - Atenta a reorganizacdo dos servicos, todos os dirigentes da Assembleia da Republica sao
nomeados até a entrada em vigor da presente resolucao.

3 - Beneficiam do disposto no n.2 1 do artigo 30.2 do Estatuto dos Funcionarios Parlamentares,
aprovado pela Lei n.2 23/2011, de 20 de maio, na sua atual redagdo, os dirigentes cuja comissdo
de servigo ultrapasse os 24 meses de durac¢do a data da entrada em vigor da presente resolugao.

Artigo 51.2
Disposic¢oes finais
1 - A presente resolugdo revoga o Regulamento dos Servigos da Assembleia da Republica,
publicado no Didrio da Assembleia da Republica, 2.2 série-C, n.2 30, suplemento, de 15 de julho
de 1994.

2 - Mantém-se em vigor:
a) A Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 39/96, de 27 de novembro, com a
alteracdo da Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 59/2003, de 28 de julho;
b) A Resolucdo da Assembleia da Republica n.2 8/98, de 18 de marg¢o, com a alteragdo
da Resolugdo da Assembleia da Republica n.2 59/2003, de 28 de julho;
¢) A Resolugdo da Assembleia da Republica n.2 59/2003, de 28 de julho, com exce¢do do
quadro de pessoal, que é substituido pelo mapa anexo |, que faz parte integrante da
presente resolugdo.

3 - Mantém-se validos os modelos de cartdo de identidade aprovados pelo Regulamento
referidonon.2 1.
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